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DIRECTIVA N° 006 -G/13

PARA - Todas las Gerencias.

ASUNTO - Caontrol, registro, custodia y venta de material inservible que genera SERPOST
S.A. ' K S

OBJETIVO

.

Normar ¢l destino final del material inservible y/o de desecho almacenado en -las
directa al mejor postor.

ALCANCE

_ Patrimonial y Seguros Generales de la Subgerencia de Logistica.

BASE LEGAL

3.1 Decreto Legislativo No. 685. Ley de creacion de SERPOST S.A.
2 Estatuto de SERPOST S.A. ‘ : ' ' , ,
3 Resolucion de Contraloria General N°-320-2006-CG Normas de Control Interno:

NORMAS

1. 1:l material inservible y/o de desecho referido en la presente Directiva es aquel que no
forma parte de los activos de la Empresa. comprendiendo estos al papel. carton. cajas.

polipropileno y otros relacionados.

S BN

Seguros Generales. determinaré el lugar donde se almacenara el material inservible a
ser vendido al mejor postor.

inservible.

4. [:1 Comité estara conformado por tres (3) miembros, segin el siguiente detalle:

!
|
I) Representante  del - Departamento -~ de . Control ~ Presidente
e - = Patwrimonial y Seguros Generales ' B
|

o 2) Representante dela Subgerencia de Logistica - ' Secretario
o 3) Representante del Area de Seguridad Postal Miembro
Control, regastro. custodae vy venta de matenial inservible que genera SERPOST S AL - - i : ) [

Administraciones v/u Oficinas Postales, asi como el tramite de autorizacion para su venta’ .

A la Gerencia de Administracion de Recursos a través del Departamento de Control -

madera. repuestos y accesorios de vehiculos, baterias.- flerros. sacas vacias de - .

L.a Subgerencia de Logistica. a propuesta del Departamento de Control Patrimonial y .

3. L.a Gerencia General, a propuesta de la Subgerencia de Logistica designara mediante
Resolucion Gerencial. a los integrantes del comité encargado de la venta del material-
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“Coordinara c.on Ias Admmlstracmngs Postales de lea y (allao para la o
'mnsolndauon v almacenamlcnto del material inservible a ser vendido. '

Entregara a la Subgerencia de Logistica un informe del material inservible indicando
Ja cantidad v el peso de los mismos. .

Propondra la venta directa del material inservible. solicitando para ello autorizacion -

de 1a Subgerencia de Logistica. B

Remitira al ‘(omité la-autorizacién de venta del materlal inservible y/o de desecho en
un plazo que no cxceda de 1os tres (3) dias habiles, ad;unl«mdo la(s) propucsta(s) de
los mtcmmdm en adquirir dicho material inservible y/o-de desecho.

El Comité

Il Presidente del Comité sera respomable de coordinar y convocar al Comité cada
vez que exista el suficiente material inservible para ser vendido. S

Revisara la informacién del matena! inservible y/o de desccho aser vcndldo

- Con und anticipacion no menor a cuarenta y ocho (48) horas sohutara al OIEaI‘IO de ,
-Control. lnsulucmnal la deslg,ndcmn de un representante. quien pammparé en el acto

de entrega del material inservible y/o de desecho, en calidad de veedor. La
designacion debera ser comunicada formalmente al Lom\le

Revisara todas las propuestas de compra, eligiendo Ia propuesta mas alta, con mayor

henehuo econémico para SERPOST S.A.

Cursard invitaciones a los mtcresados en Ia compra del materlal meervnblc y/o de

desecho. a traves de correo electronico, carta% oatr aves de Ilamadas telefonlcas

‘Realizara el pesado-del matenal inservible y/o de desecho a vendel, dicho peso serd
registrado en el Acta de Entrega de los matenales, éste ulumq debera ser firmado por
~los presentes en cl proceso de entrega. _ '

Emitira un informe detallado sobre- el resultado de las, operacxones de ventas

realizadas. el mismo que serd entregado ala Subgercnma de Logistica para el control.
v archivo correspondiente. en un plazo no mayor de cuatro (4) dias habﬂe‘: de

terminada la venta.

1 valor de la venta por este concepto serd deposnlado por el comprador-en la cuenta ’
~ destinada para. tal fin, debiendoel Departamento de Control- Patrimonial 'y Sug,uroq» S
“ Generales entregar el(los) voucher(s) de ‘deposito y una copia del acta de entrega al

Departamento de Contabilidad para los asientos contables correspondientes.

Para la elaboracion de la factura o boleta de venta, el Comité debera efectuar

coordinaciones previas con el Departamento de Contabilidad pdra ctectos de.

dclummm la dwau,mn de acuerdo al monto a lauur(u

Comrol, registra. cusidia y vema de matenal mservible qUe genera SERPOST §.A. ‘ ) !
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V. DISPOSICION COMPLEMENTARIA

La presente Directiva deja sin efecto a la Directiva N° 012-G/09 “Control, registro, custodia
v venta de material. repuestos, accesorios usados ¢ inservibles que genera SERPOST S A7
aprobada por Gerencia General con fecha 30 de setiembre de 2009 :

AUTORIZACION

El presente documento queda aprobado por Gerencia General y entrara en vigencia en la
fecha de su suscripcion. ; : e |
i

Lima. 9 0CT. 2013
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