Serpost.
- NORMAS
PARA LA PRESENTACION
DE DECLARACIONES JURADAS
DE INGRESOS, BIENES

Y RENTAS

SP-N-002.01




Serpost «»

SP-N-002.01 El Correo del Perti
I. OBJETO

Establecer las normas para la presentacion, remision, publicacion y fiscalizacién de la
Declaracion Jurada de Ingresos, Bienes y Rentas conforme lo establece la Ley, aplicable a
los funcionarios y servidores publicos del Estado, al tomar posesion de sus cargos, durante
su gjercicio y al cesar en los mismos.

II. ALCANCE

El documento alcanza a directivos, funcionarios y servidores de Serpost S.A.

II. BASE LEGAL

3.1 Articulos 40° y 41° de la Constitucién Politica del Pert.

3.2 Directiva N° 013-2015-CG/GPROD de 07.Nov.2015 Presentaciéon procesamiento y
archivo de las Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas de los
funcionarios y servidores ptblicos del Estado, aprobado por Resolucién de Contraloria
N° 328-2015.CG de 06. Nov.2015.

3.3 Ley N° 30161 de 07.Ene.2014, Ley que regula la presentacion de la Declaracién Jurada
de Ingresos, Bienes y Rentas de los funcionarios y servidores publicos del Estado.

3.4 R. M. N° 209 — 2014 PCM de 23.Set.2014, Prepublicacién del Proyecto de Reglamento
de la Ley N° 30161.

3.5 DS. N° 080-2001 — PCM, de 08.Jul.2001. Reglamento de la Ley N° 27482.

3.6 DS. N° 047-2004-PCM de 24.Ene.2004 que modifica el formato Unico de Declaracién
Jurada de Ingresos y de Bienes y Rentas.

3.7 Decreto Legislativo N° 685 Ley de Creacion de SERPOST S A.
3.8 Estatuto Social de SERPOST S.A.

. DEFINICION DE DECLARACION JURADA DE INGRESOS, BIENES Y RENTAS

Es la declaracion jurada que realiza el directivo, funcionario, servidor, o persona
que ejerce una funcién piblica respecto al total de ingresos, bienes y rentas que
percibe, cualquiera sea su forma, modalidad, periodicidad y fuente que, por razén
de su trabajo o actividad econdmica, reciba el sujeto obligado directa o
indirectamente. En suma se trata de una informacién de caracter patrimonial y
financiera.

NORMAS

1. OBLIGACION: Estan obligados a presentar declaracién jurada de ingresos,
bienes y rentas los altos funcionarios de Serpost S.A., asi como aquellos que
tienen cargos directivos, ademas de los que administran fondos de Serpost S.A.,
siendo estos los siguientes:
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a) Presidente del Directorio

b) Directores

c) Gerente General

d) Gerentes

e) Subgerente de Finanzas y Subgerente de Logistica
f) Contador General

g) Jefe Dpto. Contabilidad

h) Jefe de Dpto. Abastecimiento y Servicios Generales
i) Jefe de Dpto. Control Patrimonial y Seguros Generales
j) Jefe de Dpto. Gestién y Presupuesto

k) Jefe de Dpto. de Tesoreria

PRESENTACION: Es el registro y envio virtual que hace el sujeto obligado, a
través del Sistema de Registro de Declaracion Jurada en linea, de la Contraloria

- General, en adelante SIDJL, de su declaracion jurada, y la entrega fisica de la
misma, debidamente suscrita a la Gerencia de Administracién de Recursos en

los siguientes periodos:
a) Al inicio de su gestién, cargo o labor,
b) al cesar en los mismos,
¢) y durante el ejercicio con una periodicidad anual.
Anualmente, en la forma y oportunidad sefialadas enla Leyy el Reglamento,

Serpost S.A. debera remitir a la Controlaria General una relacién de los sujetos
obligados que fueron considerados para la presentacion de declaracién jurada.

PLAZO DE PRESENTACION: Los plazos establecidos para dicha
presentacion son:

a. La declaracién jurada de inicio se presenta dentro de los quince (15) dias
habiles posteriores al inicio efectivo del cargo, funcién o labor.

b. La declaracién jurada periddica se presenta durante los primeros quince (15)
dias habiles, después de cumplir doce (12) meses en dicha gestién, cargo o
labor.

Los Obligados que cesen en su gestion, cargo o labor antes de cumplir los
doce (12) meses, no se encuentran obligados a presentar la Declaracién
Jurada de periodicidad anual.
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c. La declaracién jurada de cese se presenta dentro de los quince (15) dias
habiles posteriores al cese de dicha gestién, cargo o labor.

4, CONTENIDO: Las declaraciones juradas deben contener todos los ingresos,

bienes y rentas de los obligados, debidamente especificados y valorizados, tanto
en el pais como en el extranjero.

Se entiende por ingresos, bienes y rentas, las remuneraciones, honorarios,
ingresos obtenidos por predios arrendados, subarrendados o cedidos, bienes
muebles arrendados, subarrendados o cedidos, intereses originados por la
colocacién de capitales, regalias, rentas vitalicias, dietas o similares, bienes
inmuebles ahorros colocaciones, depdsitos e inversiones en el sistema
financiero, otros bienes e ingresos del sujeto obligado y de su cényuge o
concubino, y todo aquello que reporte un beneficio econémico, asi como los
datos que permitan identificar la fuente de ingreso.

CONTRALORIA GENERAL: La Gerencia de Administracién de Recursos —
Subgerencia de Recursos Humanos, debera remitir a la Contraloria General la
declaracion jurada del sujeto obligado en un plazo no mayor de siete (07) dias
habiles desde su presentacion, conservando una copia autenticada por el
fedatario para su archivo correspondiente en el Legajo de Personal. El acto de
remision de la declaraciéon jurada comprende dos (2) acciones: Remision de
manera virtual a través del SIDJL; y remisidn fisica de la declaracién jurada a la
Contraloria General, considerandose remitida cuando se efectia las dos (2)
acciones.

Remitir a la Contraloria General, hasta el 31 de enero de cada afio, la “Relacion
de Sujetos Obligados” de acuerdo al formato que esta determine. Dicha relacién
se remite de manera virtual a través del SIDJL e incluye la informacién de los
sujetos obligados desde el 1 de enero hasta el 31 de diciembre del afio anterior,
asi como, la informacién detallada del total de los ingresos que percibieron por
parte de Serpost S.A. en ese periodo.

La Subgerencia de Recursos Humanos archivara las copias autenticadas por el
fedatario de la Empresa, de las declaraciones juradas que le sean presentadas
por los obligados.

PUBLICACION: La Gerencia de Administracién de Recursos — Subgerencia
de Recursos Humanos, sera responsable de publicar la declaracion jurada en el
diario oficial El Peruano, asi como en el portal institucional y el portal de
transparencia estandar de Serpost S.A.. Esta publicacién debe efectuarse en los
siguientes plazos:

a) De inicio y cese de gestién: Dentro de los veinte (20) dias habiles siguientes
a la fecha en que Obligado present6 la Declaracion Jurada.

b) Periddica: Durante el primer trimestre del ejercicio presupuestal siguiente
que corresponda.
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FORMATO: El Decreto Supremo N° 047-2004-PCM ha establecido el formato
de Declaracion Jurada de Ingresos y de Bienes y Rentas. (Ver anexo)

La Gerencia de Administraciéon de Recursos - Subgerencia de Recursos

Humanos es la encargada de la recepcién, registro y remisién a la Contraloria

General de las declaraciones juradas; asimismo que los funcionarios obligados

cumplan con esta disposicién, revisando que éstas se presenten correctamente y

en caso de existir errores o esté incompleta puedan ser subsanadas
oportunamente.

Se consideran omisos aquellos funcionarios y servidores de Serpost S.A. que no
hayan presentado las declaraciones juradas de ingresos, bienes y rentas, quienes
seran informados y sancionados de conformidad con lo establecido en el
Reglamento de la Ley N° 30161.

V. DISPOSICION COMPLEMENTARIA

El presente documento deroga a las Normas para la presentacién de las Declaraciones
Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas (SP-N-002.00), aprobada con fecha 20 de marzo
de 2007

VI. APROBACION

El presente procedimiento queda aprobado por Gerencia General y entra en vigencia a
partir de la fecha de su suscripcién.
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SECCION PRIMERA

é INFORMACION RESERVADA
1 DECLARAGION JURADA DE INGRESOS ¥ DE BIENES Y RENTAS
! LEYNP 27482
; DATOS GENERALES DE LA ENTIOAD
H
i [ENTOAD
¢ [oRECGON
[EJERCICO PRESLPUESTAL
DATOS GENERALES DEL DECLARANTE OPORTUNIDAD CE PRESENTACION
{Mercer conune X'a comespondients opeién)
o AINCO
APELLIDO PATERNG ENTREGA PERIODICA
[APELLIDC MATERNG ALCESAR
INOVERES
RUC DATOS DEL CONYLGE
ESTADO OV
[ORECCIGN EX]
[CARGD, ANGIONG AR [APELEICO PATERND
[FECHA OLE ASLVE |APELLICO MATERNOD
FEGWwDE Cese INCWERES
[FEMPote ssvco e BvTiDAD ARG
DECLARACION DEL PATRIMONIO
1 INGRESOS
[SECTORAURLICO [secrorPRvac0 | TOTALS.
S | l | |
(Pago por i
lmAmAmque.muolm I
e jckal de profesion, ol taren
[OTROS INGRESOS MENSUALES
(Precios amendadcs. subarmendadcs o cadidos
g rogriias, , o)
|(Diotas o sirhares)
TOTA. INGRESCS
] £3 DL DECL ¥ £3
(PAIS O EXTRANERD RO CE BIEN DRECCION N FICHA- REGRUBLICO VALOR AUTOVALLD) &,
TOTAL BIENES INVUEBLES
" ES DE., DECL Y B3
(PAIS O EXTRANUEROD) VEHALLOS MARCAMOCELO-ARD PLACACARACTERISTICAS VALORSY.
OTROS DESCRIPGION CARACTERISTICAS
Nota: Pirturas, joyas, obi b 20T por o) TOTAL BIENES MEBLES
V. AHORROS, COL DEPGEITO: SSTEMA FINANCIERO DEL DECLARANTE Y SOGIEDAD DE GANANCIALES
(PAS OEXTRANERQ ENTIDAD FINANCIERA| INSTROMENTO FINANGIERD VAR Y.
TOTAL AHORRGS
V.OTROS DeL Dect ¥ GANANCIALES
H (PAIS O EXTRANIERO) [CETALLES DE LOS INGRESOS [SECTOR PUELICO {SECTOR PRIVADO TOTAL &
!
i
i
IDETALLES DE LOS BENES
<.
.
153 [ TOTAL [E OTROS BENES E INGRESOS [
e
?
of
: ACREENCIAS Y OBUGACIONES A U CARGO
DETALLE DE LA ACREENCIA U GELIGACION A SU CARGD (TIPO CE CELDA) MONTOS/.
¢
TOTA DELCA
| oy ¥ ; 'NUMERO DE PERSONAS DEPENDIENTES A LY CARGO [
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SECCION SEGUNDA
INFORMACION PUBLICA
DECLARACION JURADA DE INGRESOS, BIENES Y RENTAS
LEY N° 27482

DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD

ENTIDAD
DIRECCION
EJERCICIO PRESUPUESTAL

DATOS GENERALES DEL DECLARANTE

DNI/ Cl

APELLIDO PATERNO
APELLIDO MATERNO
NOMBRES

OPORTUNIDAD DE PRESENTACION
(Marcar con una X la correspondiente opcidn)

PO, Y

AL INICIO . |
ENTREGA PERIODICA '
AL CESAR

DECLARACION DEL. PATRIMONIO

RUBROS DECLARADOS SECTOR PUBLICO |SECTOR PRIVADO TOTAL S/
INGRESOS MENSUALES *
BIENES **
OTROS ***

NOTA:

* Incorpora el total del rubro i de la Seccién Primera

** Incorpora el total def valor de los rubros lly It de la Seccion Primera
=+ incorpora el total del valor de los rubros IV y V de la Seccioén Primera

OTRA INFORMACION QUE CONSIDERE EL OBLIGADO TOTAL S/ ‘ '
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