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DIRECTIVA N° O40 -G/18

ASUNTO  : Gestion de vehiculos de apoyo administrativo
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OBJETIVO

Administrar las unidades vehiculares asignadas a los funcionarios, para su
desplazamiento en el cumplimiento de sus funciones, en un marco de eficiencia y
austeridad, optimizando el uso de los recursos a través del uso compartido de las
unidades. , C

ALCANCE

La presente directiva alcanza al Presidente del Directorio y Gerentes SERPOST S.A.

BASE LEGAL _

3.1 Decreto Legislativo N° 685 Ley de creacion de SERPOSTS. AL

3.2 Estatuto Social de SERPOST S.A.

3.3 Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG Normas de Control Intemo

3.4 Directiva Corporativa de Gestion Empresarial de FONAFE aprobada mediante
Acuerdo de Directorio N° 003-2018/006-FONAFE

3.5 Reglamento Interno de Trabajo (RIT)
NORMAS

1. La Gerencia de Administracién de Recursos es la encargada de administrar los
vehiculos oficiales de uso administrativo.

2. La Gerencia de Administraciéon de Recursos es 'a encargada de gestionar el
abastecimiento de combustible necesaric a través de vales de combustible,
mantenimiento y demas servicios conexos, en un marco de eficiencia y
austeridad, conforme al presupuesto aprobado.

3. Eluso de los vehiculos de la Empresa deberan ser utilizados, prioritariamente, en
los procesos vinculados a la actividad econdmica de la misma.

4. Los vehiculos que se encuentren al servicio de la Empresa deberan permanecer
en las instalaciones de la misma durante los dias no laborables, salvo
excepeiones autorizadas por la Gerencia General.

5. La Gerencia de Administracién de Recursos no podra asignar en ninglin caso mas
de un vehiculo a un mismo funcionario, correspondiendo a la Gerencia General
definir los criterios de asignacién de unidades vehiculares, en un marco de
eficiencia, austeridad y teniendo en consideracién los fines de la Empresa.

6. La Gerencia de Administracién de Recursos promoverd y coordinard con los
funcionarios la factibilidad del uso compartide de los vehiculos, dando
preferencia al uso compartido de los mismos /2 o mas funcionarios).
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DISPOSICION COMPLEMENTARIA

El presente documento es de estricto cumplimiento de los colaboradores de la
Empresa, ante su inobservancia se aplicard la medida disciplinaria de acuerdo a lo
establecido en el Reglamento Interno de Trabajo (RIT).

AUTORIZACION

La presente Directiva queda debidamente aprobada por Gerencia General y entra en
vigencia a partir de la fecha de su suscripcién.

Lima, 160C1. 708

GERARDO FREIBERG PUENTE
Gerente General

Sergasta
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